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Priloga 3_Obrazec za pripravo programov usposabljanj

Naziv programa UPORABA ORODJA OFFICE 365 ZA E-POOPRT DIJ

Podrodje tehnika

Predlagatelj programa (ime
Sole in imena pripravlialcev
programa)

Prometna Sola llllaribor

Gregor Rak

Kratek opis programa
(max. 150 besed)

Udeleienci programa bodo pridobili in/ali izboljsali
kompetence na podroiju uporabe orodja Office 365 za
pripravo in izvedbo e-podprtega Studija/izobraievanja. S
programom bodo izboljsali tehnike nairtovanja in
izdelave e-gradiv ter interaktivnih predavanj. S pomodjo
orodja za sodelovanje bodo izboljsali komuniciranje s
predavatelji (uditelji) in Studenti (dijaki).

I SPLOSNI DEL
I

UtemeUenost (v skladu z
razpisom in analizo potreb)

Z razvojem IKT tehnologije se je na podrodju e-podprtega
Studija veliko spremenilo. Mo2nost uporabe sodobnih orodij
na osebnih radunalnikih, tablicah, pameinih telefonih
omogodajo izvedbo kakovostnega Studija na daljavo (e-Studij)
oz. kombiniranega e-studija.

V kolikor Zelimo zagotoviti kvalitetna e-gradiva za Studente in
dijake, spodbujati komunikacijo in deljenje virov v spletnih
u6ilnicah ter spodbujati vsezivljenjsko udenje sodelujodih, je
potrebno ustrezno tzobrazlli predavatelje in uditelje.

V skladu s Strategijo razvoja Slovenije 2030 dajemo poseben
poudarek znanju in spretnostim za kakovostno Zivljenje in
delo. Udinkovito izobraZevanje je namred temeljni pogoj za
konkurendno gospodarstvo in druZbeno blaginjo. Pri tem pa je
pomembno, da se zavedamo pomena vseZivljenjskega
udenja in zmo2nosti uporabe IKT tehnologij za dosego tega
cilja.

Tehnologije in orodja se na tem podrocju skokovito razvijajo,
zato je izvalanje krajsih programov usposabljanj uporabe
orodU za sodelovanje, deljenje gradiv in komuniciranja preko
raznovrstnih naprav preko interneta bistveno izbolj5ujejo
u6inkovitost in kakovosti dela na izobraievalnem podrodju.

Ciljna skupina (v sktadu z
razpisom in analizo potreb)

Ciljna skupina so u6itelji in predavatelji, ki Zelijo izboljSati
kompetence na podrodju uporabe orodij za pripravo in
izvedbo e-podprtega izobr aiev anja.

Pogoji za vkljue itev v
pTogram
(v skladu z razpisom)

Status zaposlenega, samostojnega podjetnika ali kmeia. 
I
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Cilji programa (v sktadu z
razpisom in analizo potreb)

programa so:

. nadgrajevanje strokovnega in profesionalnega ruzvoia
uditeljev na podro6ju uporabe IKT orodij;

. izboljsanje kompetenc zaposlenih na podrodju uporaba
orodij za pripravo e-gradiv ter interaktivnih predavanj;

. s pomo6jo orpdij za sodelovanje izboljiati
komuniciranje med vsemi sodelujo6imi v pedagoikem
procesu (predavatelji, u6itelje, Studenti, dijaki).

cirj

Obseg programa (skupno 5t. ur) 50

Oblika dela Kontaktne
ure

On line delo
(max 50 %
celotnega
programa)

lzdelek ali
storitev

Drugo
(navedite)

Teoreticni del (st. uO

Praktidni del (st. ur)

5

20

5

20

Nadin evidentiranja ltista
prisotnosti, podpisana izjava -
izdelek, storitev...)

Lista
prisotnosti

lzdelek

Pogoji za konEanje
programa

80% prisotnost v programu.

I DEL

Vsebine programa 1) uporaba orodja Office 365
2) uporaba elektronskega zvezka OneNote
3) priprava udilnice z orodjem Class Notebook
4) izdelava interaktivnih vsebin z orodjem Sway
5) izdelava anket in ocenjevalnih listov z orodjem
6) sodelovanje z orodjem Teams

Forms

Kompetence, pridobljene s
programom

UdeleZenec:

. ruzvija digitalno pismenost z orodjem Office 365,
o pridobi znanJa za samostojno kreiranje udilnic z

orodjem Class Notebook,
o pridobi znanja za samostojno pripravo e-gradiv v

OneNote-u,
o pridobi znanja za izdelavo interaktivnih porodil,

predstavitev in predavanj v orodju Sway,
o pridobi znanja za sodelovanje, deljenje virov ter

komuniciranja s predavatelji in Studenti (dijaki) s
pomodjo orodja Teams,

o pridobi znanja za samostojno nadgrajevanje znanja in

spremljanja novosti v Office 365.

Spretnosti, pridobljene s
programom

UdeleZenec:

. uporabi orodje Class Notebook za ustvarjanje u6ilnice
za oedaooSki proces.
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o samostojno izdela interaktivna gradiva za pedagoski
proces,

. spremlja, vodi in usmerja pedagoski proces preko
orodja OneNote,

. usmerja in vodi komunikacijo s predavatelji in Studenti
preko orodja Teams,

o ustvari in usmerja delitev dokumentov v delovnih
skupinah.

Udele2enec:

. samostojno odlo6a o izbiri primernega orodja za
izdelavo e-gradiva,

a

a

Ustvarjanje udilnice v Class Notebook - 8 h.

Priprav gradiv v Notebooku - 15 h.

lzdelavo interaktivnih porodil, predstavitev in
predavanj v orodju Swayu - 10 h.

o Ustvarjanje preizkusa znanja v Forms - 5 h
. Skupinsko delo v Teamsu - 10 h.

Kadrovski pogoji:

. visoko5olska ali vi5jeSolska znanja s podrodja
radunainistva, logistike, prometa, matematike ali
strojniStva;

. znan orodil paketa Office,365.

*1

Splosne kompetence,
dopolnjene s programom

lzobr azba in kom pete nce
izvajalca(ev) programa
(stopnja in smer izobrazbe)

Program Datum Odobril Zavrnil - Opombe

Programski odbor 17.9.2018 DA

Svet zavoda potrdil 25.9.2018 DA
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Ravnatelj OE/direktor PSM:
nas.Grcsot7k
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